
Kursnyckel Käkkirurgiska sektionen 2018 
 
Ämne och föreläsare 
 
Bestäm datum för årsmöte och kurs inom de sex första månaderna. 
Årsmöte brukar vara på torsdagen ca 1 – 1,5 timme 
Ämne och föreläsare. 
De två senaste åren har kursen varit enbart för medlemmar. (Fler medlemmar har anmält sig till 
sektionen efter detta) 
Om ni väljer att ha en kurs för alla observera då att icke medlemmar skall betala 1500 kr mer i 
kursavgift. 
 
Kostnadskalkyl/budget 
 
Beräkna kurskostnad på 60 kursdeltagare. 
Kurskostnad skall innehålla omkostnader för: 

- Kurslokal 
- Inkl luncher, fika och middag (har ni möjligheter till sjukhusets lokaler?) 
- Många hotell har konferensavtal som inkl allt kurslokal, lunch, fika ev middag på kvällen. 
- Vill ni ha mingel ankomstkväll onsdag? 
- Föreläsare/arvode/lunch/fika 
- Två eller tre representanter från styrelsen för årsmöte. 
- Omkostnader för egna sköterskor/lunch/middag. 
- Kopiering av kursintyg. 
- Ev dekoration blommor och present till föreläsare. 

 
Kontakta sektionens kassör för genomgång av budget. Ev förskott erhålls från sektionen. 
 
Boende/resa 
 
Gör ev ett avtal med något hotell om bra pris på övernattning. 
Låt kursdeltagaren boka det själv, ange kurskod vid anmälan. 
 
Sponsorer/utställare 
 
Beräkna kostnad för utställningsbord, lunch, fika, middag. 
 
Hemsidan 
 
Information om kurs och datum kan läggas ut på hemsidan. 
Blankett för anmälan och information om kursinnehåll kan läggas ut på hemsidan. 
Kallelse till årsmöte och kurs i Tandskötersketidningen. 
Vid behov av hjälp kontakta styrelsen för råd eller frågor. 
 
 
Anmälningsblankett 
 
Anmälningsblanketten utformas i samråd med kassör/styrelsen. 
Mycket viktigt att kostnadsställe finns med för enkel handläggning till kassören 
 
 


